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TITULO |

VIGENCIA'Y OBJETIVO DEL REGLAMENTO

El presente Reglamento Académico fue aprobado por decreto Nro. 002 del Directorio,
con fecha O1 de Enero del 2020. Su aplicacion entrara en plena vigencia a partir del O1
de enero 2020, para todas las carreras en régimen, estudiantes egresados vy
exalumnos.

El objetivo del presente reglamento es establecer un conjunto de normas generales
gue regulan, tanto las actividades académicas, los deberes vy derechos estudiantiles de
los alumnos(as), proceso de egresos, practicas v titulacion, retiros e incorporaciones de

alumnos del Centro de Formacion Técnica ICCE.

TITULO I

DE LA ADMISION Y MATRICULA

Articulo1 La Admision es el proceso por el cual el alumno se incorpora al CFT ICCE, a
través de una inscripcion; previo cumplimiento de los requisitos exigidos por éste,
cancelando el valor de la matricula, pactando su arancel y firmando la documentacion

correspondiente.

Articulo 2 EI CFT ICCE ofrece dos planes de admision: Plan Regular y Plan Especial.

a) La admision a través del Plan Regular estd destinada a toda persona que posea
Licencia de Enseflanza Media, exceptuando licencia para fines laborales. En el caso de
extranjeros, presentar el reconocimiento de estudios por el ministerio de educacion

chileno.

Los documentos requeridos para la admision
en el Plan Regular son los siguientes:

» Cédula identidad vigente
* Licencia de educacion media y/o reconocimientos de estudios en el caso de extranjeros.
* Certificado de nacimiento o copia del acta de nacimiento en caso de extranjeros.

* Foto tamano carnet.

—
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b) La admision a través del Plan Especial esta destinada a personas gque se encuentren

en alguna de las siguientes situaciones:

1. Postulantes que estén en posesion de un titulo técnico de Nivel Superior afin con la

carrera a contratar.

2. Postulantes que acrediten estudios cursados completos o incompletos afin con la
carrera a contratar, que disponga al menos minimo dos semestres en instituciones de

educacion superior chilenas reconocidas por el Ministerio de Educacion.

3. Postulantes extranjeros que estén en posesion de un titulo técnico de Nivel Superior,

debidamente apostillado.
4. Exalumnos del CFT ICCE gque se encuentran bajo la condicidn de egresado y/o titulado.

5. Postulantes que acrediten competencias a través del proceso de reconocimiento
de aprendizajes previos o acrediten dos (2) aftos como minimo trabajando en el area

gue deseen estudiar, debidamente certificadas.
6. Postulantes que estén en posesion de un titulo técnico de nivel medio afin con
la carrera a estudiar.

7. Personas que acrediten 200 horas, como minimo en cursos de capacitacion afin

con la carrera a contratar.

Los documentos requeridos para la admision
en el Plan Especial son los siguientes:

» Cédula identidad vigente

* Certificado de Nacimiento o Copia del acta de nacimiento en caso de extranjeros.

* Foto tamano carnet.

* Curriculum actualizado.

» Certificado de estudios previos y/o experiencia laboral en el &rea y, en casos especiales,

otros documentos gue la institucion estime pertinentes.

* Licencia de educacion media y/o reconocimientos de estudios en el caso de extranjeros.
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TITULOIII

DE LA CALIDAD DE ESTUDIANTE REGULAR

Articulo 3 El Estudiante Regular es aquel, quien cumpliendo con los requisitos de
admision, se encuentra matriculado en alguno de los planes de las carreras impartidas
por el CFT ICCE (asistiendo a clases). Se entiende por asistencia a clases la presencia
del alumno en aula en forma continua vy en el caso de la modalidad online el ingreso a
la plataforma virtual regularmente, en diversas actividades tedricas y/o practicas
indicadas por el docente de la asignatura respectiva, ya sea dentro o fuera de las
instalaciones de la institucion.

Articulo 4 E| estudiante perderd su calidad de alumno regular en las siguientes
situaciones:

a) Habiendo una resolucion de retiro por abandono.

b) Habiendo una resolucion de retiro voluntario.

¢) Habiendo una resolucion de retiro financiero.

d) Habiendo una resolucion de retiro académico.

e) Al completar integramente todos los modulos vy actividades académicas
que contempla el plan de estudios contratado.

f) Por resolucion a una solicitud de suspension temporal de la carrera.

9) Por resolucion a sanciones disciplinarias, durante el proceso educativo.

TITULO IV

DEL REGIMEN CURRICULAR

Articulo 5 Para las carreras que imparte el CFT ICCE, se establece el régimen curricular
semiflexible, en los que se desarrollan los modulos contemplados en los respectivos
Planes de Estudio, de acuerdo al calendario académico aprobado para cada afio por la
Direccion Académica. Excepcionalmente, la Direccion Académica podra establecer
para los estudiantes que ingresan via admision especial periodos académicos

especiales, de menor o mayor extension.
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TiITULO V

TITULO V DE LOS RETIROS

Articulo 6 Se entiende por retiro de la carrera contratada, a la manifestacion expresa,

oficial y voluntaria del estudiante de retirar la carrera contratada.

Articulo 7 El estudiante que desee solicitar el retiro de la carrera, debe solicitarlo en la
oficina de Registro Curricular llenando el formulario correspondiente para estos
efectos; éste debe ser aprobado mediante resolucion escrita, anexando los antecedentes

que respalden las causales.

Articulo 8 Se considerara igualmente retirado el alumno que, aun sin presentar carta de

retiro, presente las siguientes causas:

a) Inasistencia: por un periodo de 90 dias consecutivos 0 mas, sin justificacion
escrita.

b) Estado Financiero: que mantenga una mora por mas de 90 dias corridos en el
pago de las cuotas pactadas, sin justificacion previa.

Articulo 9 En el caso de retiro, el estudiante perderad la calidad de alumno regular a
partir del momento en que haya presentado su intencion por escrito, y se emitira la
resolucion por inasistencia y/o estado financiero; momento en el cual pasara a tener la

condicion de “retirado”.

Articulo 10 Para tales efectos, el alumno deberd regirse segun lo expresado en la

siguiente tabla adjunta:
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RESOLUCION

CASOS DE RETIRO Valoracancelarpor  Gastos (1? Concepto de
s

concepto de arancel  operaciona matricula
0| Desde la firma del contrato y antes del inicio de clases 0 2% Sin devolucion
< )
8 Dentro de los 30 dias contados desde la fecha de inicio de clases Mrfr{;wfi{gad 2% Sin devolucion
o
m i n . g
o '; Posterior a los 30 dias y hasta el quinto mes de iniciada las clases Hr%%tﬁslﬁa?ilég‘éa 2% Sin devolucion
als .
=R Desde el sexto mes de iniciada las clases en adelante Totalidad del 2% Sin devolucion
5 Arancel
w
H Desde la firma del contrato y antes del inicio de clases 0 2% Sin devolucion
z g .
ﬁ ™ Dentro de los 30 dias contados desde la fecha de inicio de clases Primera 2% Sin devolucion
o 8 Mensualidad
2| Posterior a los 30 dias y hasta el sexto mes de iniciada las clases Hasta la séptima 2% Sin devolucion
> mensualidad
3 Posterior al Sexto mes y hasta el Décimo mes de iniciada las clases  asta[a Duodécima 2% Sin devolucion
o y mensualidad
Desde el Undécimo mes de iniciada las clases en adelante Totalidad del Arancel 2% Sin devolucion

(1) En base al valor del arancel anual

TiTULO VI

DE LA SUSPENSION TEMPORAL Y REINCORPORACION

Parrafo 1°

Suspension temporal de carrera

Se entiende por suspensidon temporal de la carrera contratada, a la manifestacion
expresa, oficial y voluntaria del estudiante de suspender temporalmente la carrera

contratada.

Articulo 11 El estudiante gque desee solicitar la suspension temporal, debe hacerlo en la
oficina de registro curricular llenando el formulario correspondiente para estos efectos;
anexando los antecedentes que respalden las causales, este debe ser aprobado

mediante una resolucion escrita.

ICCE | 6



Articulo 12 Requisitos para solicitar la suspension temporal, segin programa contratado:
a) Suspension temporal de Plan Especial de Estudios: para poder pedir la suspension
temporal del programa contratado, el estudiante debe, como minimo, disponer de

cinco modulos aprobados de su carrera, y su situacion financiera debe estar al dia.

b) Suspension temporal de Plan Regular de estudios: para poder pedir la suspension
temporal del programa contratado, el estudiante debe, como minimo, disponer de

siete modulos aprobados de su carrera, vy su situacion financiera debe estar al dia.

Parrafo 2°
La Reincorporacion

Articulo 13 Se entiende por reincorporaciéon de la carrera contratada, a la
manifestacion expresa, oficial y voluntaria del estudiante de reincorporarse a la carrera
contratada.

Articulo 14 El estudiante que desee solicitar la reincorporacion, debe hacerlo en la
oficina de registro curricular llenando el formulario correspondiente para estos efectos;

éste debe ser aprobado mediante resolucion escrita.

Articulo 15 El estudiante que opte por la reincorporacion debe acogerse a las condiciones

curriculares, administrativas y financieras vigentes al momento de solicitarlo.
Articulo 16 La reincorporacion no podra solicitarse, después de transcurridos dos afos
contados de la fecha de la solicitud de suspension temporal. Se consideraran todos los

modulos aprobados vy reprobados, asi como el historial financiero del alumno.
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TITULO VII

SOLICITUDES ESPECIALES

Articulo 17 Cualquier solicitud que se encuentre en la siguiente ndémina, debe ser
solicitada en la oficina de Registro Curricular, completando el formulario
correspondiente para estos efectos, y anexando la documentacion que respalde la

solicitud; ésta sera resuelta via resolucion escrita.

» Cambio de modalidad
* Cambio de horario
« Cambio de datos personales

» Cambio de carrera

* Cambio de sede

—

Articulo 18 Si existe alguna solicitud especial gque no esté en esta ndmina, debe
solicitarse de igual manera que la anterior, pero deberd ser resuelta por Rectoria a

través de una resolucion escrita.

TITULO VIII

DE LA PLANIFICACION DOCENTE

Articulo 19 La planificacion vy programacion de las carreras estard a cargo del Director

Académico en conjunto con los Jefes de Areas.

Articulo 20 El Director Académico entregara la informacion de forma oportuna en los
tiempos y forma, de cada inicio de carreras en las distintas modalidades, a Rectoria,

Direccion Financiera, y Direccion Administrativa, para su debida organizacion.

Articulo 21 La administracion de los cronogramas, asignacion de docentes a los
distintos modulos de las carreras, v la organizacion de las salas de clases, estara a cargo

los coordinadores (ras) de las distintas modalidades.
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Articulo 22 Como regla general se entenderd como periodo académico:
a) Plan Especial: 52 semanas continuas a partir de la fecha de inicio de clases.
b) Plan Regular: 72 semanas continuas a partir de la fecha de inicio de clases.

Pudiendo iniciar sus actividades académicas de forma dinamica vy flexible en cualquier

mes del ano.

Articulo 23 Lo anterior se entiende sin perjuicio de situaciones excepcionales en las
que, debido a hechos fortuitos vy especiales, el periodo deba extenderse mas alla de lo

previsto originalmente.

TITULO IX

DE LOS DEBERES DEL ALUMNO
Articulo 24 Seran deberes del alumno, los siguientes:

a) Al momento de matricularse en alguna de las carreras gue dicta el CFT ICCE, debera
entregar la documentacion solicitada y cumplir con los requisitos de ingreso para el

plan de estudios a contratar.
b) Asistir a clases (alumno regular). Ver Titulo lll, Articulo 3.

¢) El alumno debera adquirir con recursos propios los uniformes gque deberad usar en los
talleres, asi como textos y Utiles de trabajo gque le sean solicitados durante el proceso

educativo.

d) Sera deber de los alumnos elegir a sus delegados de curso, segun los criterios vy

protocolos establecidos para ello.

e) El alumno debera justificar sus inasistencias en un plazo no mayor a los tres dias
habiles, contados desde el momento de la ausencia, ya sea personalmente o a través
de un representante, con la documentacion pertinente. La inasistencia a controles
orales o escritos, solo puede ser justificada con certificado médico u otro de indole

oficial.

f) A restaurar y/o reponer la infraestructura en caso de ser responsable por la

destruccion o por mal uso de la misma.
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d) A mantener una conducta respetuosa hacia los docentes, administrativos vy
companeros. Las faltas a la disciplina serdn sancionadas, de acuerdo a su gravedad,
con suspension temporal o definitiva del CFT, segun lo indicado en el manual de ética

y conducta.

h) El alumno se abstendra de realizar actividades politicas de cualquier tendencia
dentro de la institucion. La transgresion de estas normas se considerard como falta
disciplinaria. EI CFT ICCE es una entidad apolitica y respetuosa de las creencias

personales.

TITULO X

DE LA ASISTENCIA A CLASES

Articulo 25 Se entiende por asistencia a clases, la presencia del estudiante en las
diversas actividades de caracter tedrico vy practico. Para tal efecto, se consideran
actividades académicas tedricas y practicas dentro vy fuera de las instalaciones del CFT

ICCE: las clases lectivas, talleres, formacion virtual, operativos.

Articulo 26 E| estudiante debe cumplir con un minimo de un 70% de asistencia en cada
modulo. Una asistencia menor injustificada sera causal de reprobacion automatica, sin
perjuicio de la solicitud de reconsideracion fundamentada conforme al articulo

siguiente.

Articulo 27 Las causales que justifican la inasistencia a las actividades académicas son

las siguientes:

a) Médicas: enfermedades o accidentes del estudiante, situacion que debe acreditar
con una licencia médica o informe médico debidamente firmado y timbrado.
Se debera dar aviso a Secretaria Académica o al Asistente Online, segun corresponda

a la modalidad contratada.

b) Circunstancias atendibles tales como: servicio militar obligatorio, matrimonio,
enfermedades o fallecimiento de algun miembro del grupo familiar directo, casos
fortuitos o de fuerza mayor. En virtud de estas causales, el estudiante debera asimismo,
en un plazo maximo de tres dias contados desde que ocurrid el hecho, acreditar
fehacientemente la circunstancia, ya sea personalmente o a través de terceros, ante

Secretaria, segun corresponda a la modalidad contratada.
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c) Laborales: el estudiante trabajador que por dificultades laborales no pueda asistir a
clases debera justificar en Secretaria, segun corresponda a la modalidad contratada,

presentando la documentacion debidamente firmada y timbrada por la empresa.

TITULO XI

DE LA EVALUACION Y CALIFICACIONES

Articulo 28 La evaluacion es un proceso que tiene por objeto determinar
adecuadamente el avance académico de cada moddulo dependiendo del plan de

estudio contratado.

Articulo 29 Se considerardn como instrumentos de evaluacion del Programa
Blearning:

a) Pruebas manuscritas.

b) Interrogaciones orales.

¢) Trabajos de investigacion individual o grupal.

d) Exposiciones orales de trabajos.

f) Informes de salidas a terreno.

g) Controles bibliograficos.

h) Controles sin previo aviso.

i) Otras formas que permitan evaluar el avance de la formacién académica,

debidamente autorizadas por jefes de Areas.

Articulo 30 Se consideraran como instrumentos de evaluacion del Programa Online o
Formacion Virtual:

a) Pruebas escritas digitalmente.

b) Evaluaciones colaborativas (foros, actividad en equipos, debates virtuales, entre otras).
c) Talleres aplicativos virtuales.

d) Videos.

e) Evaluaciones automaticas.

f) Controles bibliograficos.

g) Controles sin previo aviso.

h) Trabajo de investigacion grupal o individual.

i) Otras formas gque permitan evaluar el avance de la formacion académica,

debidamente autorizadas por los jefes de areas.
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Articulo 31 Las pruebas y otros instrumentos de evaluacion seran elaborados por el
docente asignado al modulo, de acuerdo a los criterios generales establecidos por el
CFT ICCE; no obstante, el CFT ICCE podra disponer de herramientas de evaluaciones
predefinidas para cada modulo en curso, validadas y autorizadas por cada jefatura del
area.

Articulo 32 El resultado de las evaluaciones deberad expresarse de acuerdo a la

siguiente escala:

7,0 = Excelente
6.0 A6.9 = Muy Bueno
50A59 = Bueno
40A49 = Suficiente
10A 39 = Deficiente

Articulo 33 Cuando un estudiante no desarrolle o no se presente a cualquiera de los
instrumentos de evaluacion programados durante el mdodulo, tendra la calificacion
minima uno (1,0). Solo las causales de inasistencia justificadas (especificadas en el
Titulo X, Articulo 27 del presente Reglamento Académico) serdn consideradas para
poder rendir la evaluacion, considerando que la nota minima estipulada se reemplazara

por una calificacion gue se obtendra de un nuevo instrumento de evaluacion.

Articulo 34 Tipos y ponderacion de calificaciones aplicables a la modalidad B-learning,

Plan Especial de estudios:

a) Calificacion Parcial: es la que mide el aprendizaje de los estudiantes a través de las
unidades tematicas del modulo. Sera la nota obtenida de cada una de las actividades
de evaluacion y seran como minimo (3) por cada modulo. Su equivalencia es el 40% de

la nota final.
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b) Calificacién Global: es la evaluacion que mide el aprendizaje de los contenidos vy
actividades desarrollados durante todo el modulo, en funcidn de los objetivos
generales y tanto su aplicacion como su rendicion es de caracter obligatorio. Sera la
nota obtenida en la Ultima evaluacion del mdédulo cursado vy tendra una ponderacion

del 40% de la nota final.

c) Calificacién por Investigacion: es la nota obtenida por el resultado del trabajo de
investigacion desarrollado, consistente con un tema asociado entregado por el
docente, en relacion al médulo pertinente, el cual tiene una equivalencia al 20% de la

nota final.

Articulo 35 Tipos y ponderacion de calificaciones aplicables a la modalidad B-learning,

Plan Regular:

a) Calificacion Parcial: es la que mide el aprendizaje de los estudiantes a través de las
unidades tematicas del modulo. Sera la nota obtenida de cada una de las actividades
de evaluacion y seran como minimo (3) por cada modulo y su equivalencia es el 50%

de la nota final.

b) Calificacion Global: es la evaluacidon que corresponde a los contenidos y actividades
desarrollados durante todo el maédulo, en funcion de los objetivos generales. Tanto su
aplicacion como su rendicion es de caracter obligatorio. Serd la nota obtenida en la
Ultima evaluacion del moédulo cursado v tendrd una ponderacion del 40% de la nota

final.

c) Calificacién por Investigacion: es la nota obtenida por el resultado del trabajo de
investigacion desarrollado, consistente con un tema asociado vy el cual es entregado
por el docente, en relacion al mdédulo pertinente. Tiene un ponderacion del 10% de la

nota final.

Atrticulo 36 Tipos y ponderacion de calificaciones aplicables a la modalidad Online o

Formacion Virtual, Plan Especial:

a) Calificacion por Investigacién: es la nota obtenida por el resultado del trabajo de
investigacion desarrollado, consistente con un tema asociado vy el cual es entregado
por el docente, en relacion al modulo pertinente. Tiene una equivalencia al 25% de la

nota final.
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b) Calificacién por Prueba de Diagndstico: identifica el estado actual, el nivel de
aprendizaje del alumno, el cual tiene una equivalencia al 5% de la nota de su primera

evaluacion parcial, como base.

c) Calificacién Parcial: es la evaluacion que mide el aprendizaje de los estudiantes a
través de las unidades tematicas del modulo. Sera la nota obtenida de cada una de las
actividades de evaluacion y serdn como minimo dos (2) por cada moddulo. Su

equivalencia es el 35% de la nota final.

d) Calificacién Global: es |a evaluacion gue corresponde a los contenidos y actividades
desarrolladas durante todo el médulo, en funcion de los objetivos generales vy tanto su
aplicacion como su rendicion es de caracter obligatorio. Serd la nota obtenida en la
dltima evaluacion del moédulo cursado. Tendra una ponderacion del 40% de la nota

final.

Articulo 37 Tipos vy ponderacion de calificaciones aplicables a la Modalidad Online o

Formacion Virtual, Plan Regular:

a) Calificacién por Investigacion: es la nota obtenida por el resultado del trabajo de
investigacion desarrollado, consistente con un tema asociado entregado por el
docente, en relacion al modulo pertinente, el cual tiene una equivalencia al 10% de la

nota final.

b) Calificacién Parcial: es la que mide el aprendizaje de los estudiantes a través de las
unidades tematicas del modulo. Sera la nota obtenida de cada una de las actividades
de evaluacion y tendra como minimo tres (3) por cada modulo. Su equivalencia es el

50% de la nota final.

c) Calificacion Global: es la evaluacion que corresponde a los contenidos vy actividades
desarrolladas durante todo el modulo, en funcion de los objetivos generales. Tanto su
aplicacion como su rendicion es de caracter obligatorio. Serd la nota obtenida en la
Ultima evaluacion del modulo cursado v tendrd una ponderacion del 40% de la nota

final.

Articulo 38 La nota final del mddulo corresponde al promedio de las evaluaciones
parciales, prueba global, nota de investigacion o prueba de diagndstico en el caso de

Formacion Virtual.
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Articulo 39 Dichas calificaciones se calculardn con dos decimales aproximandose la
centésima a la décima mas cercana, segun el siguiente criterio: la centésima igual o
superior a 5 se aproximara a la décima siguiente, y la centésima igual o inferior a 4 se
ajustard a la décima inmediatamente anterior. Para la aprobacion de un modulo, se
requerird como minimo haber cumplido con el 60% de las exigencias de evaluacion de

ésta, la que correspondera a la nota cuatro (4,0) en la escala de uno (1) a siete (7).

Articulo 40 E| estudiante que no obtuviese nota final minima cuatro (4,0) de
aprobacion del modulo, podra rendir una prueba Global de Repeticion. Esta prueba de
repeticion corresponde a la Ultima instancia de evaluacion para el mddulo, y consistira
en una evaluacion de formato y contenidos similares a la Prueba Global. El estudiante
deberd rendir esta prueba en la fecha que fije el docente a cargo del mddulo. Sin
embargo, independientemente que la nota final sea mayor a 4,0 la nota final del

modulo serd un 4,0.

Articulo 41 El estudiante que no asista a la Prueba Global, quedard afecto a las

siguientes situaciones:

a) En el caso de inasistencia justificada, tendra derecho a rendir la prueba Global, en la
fecha que estime conveniente el docente a cargo, con las condiciones normales en la
escala de calificaciones. Sino obtuviese la nota minima de aprobacion cuatro (4,0), se

le darad una Ultima fecha para efectuar una nueva prueba global de repeticion.

b) En el caso de inasistencia no justificada, sera calificado con la nota minima uno
(1,0), pudiendo presentarse a la prueba Global de repeticion. Sin embargo,

independiente que la nota final sea mayor a 4,0 la nota final del modulo serd un 4,0.

c) En caso de reprobar el moddulo, éste podrd ser realizado hasta en dos

oportunidades, para esto el alumno debera levantar una solicitud con la coordinadora.

Correspondiente a la modalidad de estudio, la cual designara la fecha para rendirlo.
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Articulo 42 En caso de no realizar el mddulo en la fecha asignada o reprobarlo, el
alumno podra rendirlo en una tercera y Ultima oportunidad, para este efecto el alumno
deberd cancelar una mensualidad adicional de su arancel pactado. Pidiendo

autorizacion con la coordinadora, vy validando el pago del mismo.

Articulo 43 Todas las notas deberdn gquedar registradas en el Libro de Clases en un

maximo de 15 dias corridos desde el término del modulo.

Articulo 44 No obstante el docente puede completar su libro de forma paulatina

durante el desarrollo del modulo.

TITULO Xli

DE LOS CERTIFICADOS

Articulo 45 E| estudiante tiene derecho a solicitar en el departamento de Registro

Curricular los siguientes certificados, segun se detalla a continuacion:

TIPO DE CERTIFICADO OBSERVACIONES

Exento de pago pudiendo ser solicitado por tnica

Matricula vez al momento de matricularse

Alumno Regular
Egreso
Concentracion de Notas
Programas de Estudios

Certificado de Titulo
El arancel correspondiente a cada certificado sera fijado

Copia / Diploma de Titulo y publicado anualmente por Rectoria

Copia / Diploma de Certificados de Titulo
Incompatibilidad de Becas
Certificado de Deuda
Certificado de Horarios
Certificado de Arancel

Certificado de Horas
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Articulo 46 Cualquier otro tipo de certificado gue no esté en ndmina podrad ser

solicitado en la oficina de Registro Curricular.

Articulo 47 E| arancel correspondiente a cada certificado serd fijado vy publicado

anualmente mediante un oficio de rectoria.

TITULO Xl

DEL EGRESO Y PROCESO DE TITULACION

Articulo 48 Seran egresados del CFT ICCE, todos los estudiantes que hayan aprobado
satisfactoriamente y/o reglamentariamente la totalidad de los modulos v actividades

curriculares del Plan de Estudios de la carrera contratada.

Articulo 49 Todos los estudiantes una vez egresados deberdn matricularse en el

“Proceso de Titulacion”.

Articulo 50 El tiempo para llevar a cabo todos los procesos correspondientes al
Proceso de Titulacion, no puede superar los 360 dias, desde el momento de su

matricula y la rendicion del examen de titulo.

Articulo 51 Este reglamento regird de la misma manera, para los alumnos que hayan
estudiado en Planes Regulares o Planes Especiales y en su modalidad B-learning u

Online.

TITULO XIV

DE LA ADMISION AL PROCESO DE TiTULO

Articulo 52 La admision es el proceso por el cual el alumno egresado renueva su
matricula para iniciar su proceso de titulacion, previo cumplimiento de los requisitos

exigidos por éste.

Articulo 53 Requisitos exigidos para la admision de Proceso de Titulo:

a) Ser egresado del proceso educativo satisfactoriamente, no mayor a dos afos.
b) Haber cancelado el arancel pactado del proceso educativo en su totalidad.

¢) Disponer de su cédula de identidad vigente.

d) Cancelar el valor de matricula y pactar su arancel de Proceso de Titulo.
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Articulo 54 E| arancel asociado al Proceso de Titulo debera ser formalizado por la
suscripcion de un contrato de prestacion de servicios vy la suscripcion de un pagaré
pactando el arancel establecido para el afo académico en curso; éste podra ser
financiado hasta seis cuotas iguales y sucesivas. Ambos documentos deberdn ser
firmados al momento de hacer efectiva la matricula y asi serd reconocido como

Alumno Regular en proceso de titulacion.

Articulo 55 El alumno matriculado en su proceso de titulacion, tendra derecho al uso
de Tarjeta Estudiantil (TNE) para efectos de transporte publico, siempre y cuando no

pierda su calidad de alumno regular del proceso de Titulacion. Ver Titulo XV, articulo 57.

Articulo 56 E| Alumno estara protegido por el seguro de accidente escolar establecido
en D.S N° 313, de 1972 del Ministerio del Trabajo y Prevision Social, desde el momento

gue se hace efectiva la matricula del proceso de titulacion.

TITULO XV

DE LA CALIDAD DE ALUMNO REGULAR
EN PROCESO DE TITULACION

Articulo 57 Es alumno regular, quien cumpliendo con los requisitos de admision, se
encuentra matriculado en el Proceso de Titulo, y cumple en tiempo y forma los plazos

establecidos del proceso de titulacion.

Articulo 58 Perdera el estudiante su calidad de alumno regular por los siguientes motivos:
a) Abandono del centro de practica.

b) Por una resolucion negativa (retiro), del departamento de Normalizacion Financiera.
c) Por transcursos de tiempos entre un proceso vy otro.

d) Al obtener la condicion de alumno titulado.

e) Por resolucion a sanciones disciplinarias que haya obtenido durante el proceso de

practica.
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TITULO XVI

DE LA PRACTICA LABORAL
Articulo 59 Para cumplir con el requisito de la Practica Laboral, el estudiante debera
realizar un minimo de cuatrocientas horas (400 horas), de practica laboral en un centro

de practica.

Articulo 60 E| estudiante podra realizar la practica laboral en alguno de los centros en

convenio con el CFT ICCE, como también en el centro que el alumno disponga.

Articulo 61 La practica persigue los siguientes objetivos:

a) Desarrollar las habilidades necesarias para el eficiente desempefo en un lugar de
trabajo.

b) Adquirir experiencias en el ambito de su formacion.

c) Obtener una vision real del campo ocupacional.

Articulo 62 El alumno en practica deberd cumplir a cabalidad con los horarios vy
normas del centro de practica, presentandose en tenida formal o con la indumentaria
requerida y/o exigida para el adecuado desemperio de su labor.

Cualguier incumplimiento o indisciplina en el centro de practica, por parte del
estudiante y que ponga en riesgo el prestigio del CFT ICCE, sera sancionado segun el

manual de ética y conducta.

Articulo 63 El alumno que desarrolle una actividad laboral que corresponda al drea de
estudios de su carrera y que acredite en ella un minimo de un afo continuo de
funciones y cumpla con los objetivos sefalados, podra solicitar al departamento de
Practica y Titulacion, que dicha actividad le sea considerada como equivalente a una
practica normal; no obstante a ello, el estudiante debe cumplir con la debida
formalizacion de ésta, el Informe de Practica vy la posterior rendicion del Examen de

Titulo.
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Articulo 64 Para evaluar esta condicion, el alumno Trabajador Dependiente deberd

presentar al menos dos de los siguientes documentos:

a) Contrato de Trabajo, con antigliedad minima de un afo.
b) Anexo de contrato, en caso de haber cambiado su cargo.
c) Perfil de Cargo, con funciones y tareas que realiza el estudiante.

d) Certificado de cotizaciones previsionales.

Articulo 65 Para evaluar la condicion del alumno Trabajador Independiente o

Empresario debera presentar los siguientes documentos:

a) Certificado de vigencia de la empresa debera tener una antigliedad minima de un afo.
b) Copia legalizada de constitucion de sociedad, donde el estudiante sea parte de ella,
o iniciacion de actividades en SlI.

¢) Ultimas 6 declaraciones de IVA.

d) Declaracion jurada ante notario, de las actividades que desarrolla en su empresa.

Articulo 66 Durante la Practica Laboral de un estudiante, el CFT ICCE debera hacer

llegar al centro de practica los siguientes documentos:

a) Formulario de Autorizacion de Practica Laboral (al inicio de la practica)
b) Formulario de Evaluacion de Practica Laboral (al inicio de la practica)

c) Formulario de Término de Practica laboral (al término de la practica)

Articulo 67 Se entenderad que el estudiante reprueba su Practica si el resultado del

informe del centro en el cual realizo la practica es negativo.

Articulo 68 En caso que el estudiante en practica resulte reprobado, deberd efectuar

un nuevo proceso. Para ello, debera matricularse nuevamente en el Proceso de Titulo.

ICCE

20



TITULO XVII

DEL INFORME DE PRACTICA
Articulo 69 Los estudiantes deberan elaborar un Informe de Practica, en el cual

detallen lo mas relevante de sus labores.

Articulo 70 Cuando el alumno comience a realizar el Informe de Practica, se asignara

un docente guia, quien lo guiara y orientara en su confeccion.

Articulo 71 El Informe de Préctica debera ser presentado en tres ejemplares, escrito en
formato Word, con una extension minima de 30 paginas, tamafno oficio, considerando
al menos, indice, dedicatoria, agradecimientos, capitulos, ilustraciones o cuadros,

conclusiones, bibliografia y anexos.

Articulo 72 Todo Informe de Préctica terminado debera presentarse al departamento
de Practicay Titulacion, previa autorizacion del docente guia, para recibir instrucciones
de empaste final; posteriormente los ejemplares deben ser entregados en el

departamento de Practica y Titulacion.

Articulo 73 El Informe de Practica serd evaluado por el docente guia asignado v la

comision evaluadora de Examen de Titulo.
Articulo 74 En caso de reprobar el informe, el alumno debera realizar uno nuevo.

Articulo 75 El Informe de Practica se entendera aprobado, si es calificado con nota

igual o superior a cuatro (4,0).

TITULO XVII

DEL EXAMEN DE TITULO
Articulo 76 Cumplida satisfactoriamente la practica e informe de practica, el egresado
guedara en condiciones de rendir el Examen de Titulo, en las fechas que para estos

efectos disponga anualmente el departamento de Practica y Titulacion.
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Articulo 77 El Examen de Titulo corresponde a una examinacion oral e individual

aplicada por una comision examinadora, a los egresados de CFT ICCE, que habiendo
cumplido con las exigencias del proceso de titulacion, desean obtener su Titulo que los
avala como Técnicos de Nivel Superior en la carrera que cursaron y cuyo contenido se

refiere al contenido de su Informe de Practica, segun corresponda.

Articulo 78 Para los efectos de Titulacion, el estudiante deberd cumplir con los

siguientes requisitos:

a) Ser egresado, o que implica haber aprobado la totalidad de los Mddulos del Plan de
Estudios.

b) Haber aprobado la Practica Laboral de cuatrocientas horas (400 horas).

¢) Haber presentado un Informe de Practica que haya sido evaluado
satisfactoriamente.

d) Rendir y aprobar el Examen de Titulo.

Articulo 79 E|l Examen de Titulo serd aplicado y evaluado por una comision

examinadora designada por el departamento de Practica y Titulacion.

Articulo 80 Para su examen de titulo el alumno debera presentar una exposicion oral
apoyandose en un archivo en Power Point (matriz predefinida por el CFT ICCE); ésta
deberd ser realizada en un tiempo maximo de 10 minutos, durante los cuales la
Comision Examinadora podra contra preguntar sobre los aspectos abordados en la
exposicion e interrogar al estudiante sobre las materias consignadas en el Informe de
Practica. No obstante, la Comision Examinadora podra interrumpir un Examen de
Titulo, cuando se determine por unanimidad de sus integrantes, que el estudiante no se
encuentra adecuadamente preparado para defender con posibilidades de éxito su
examen.

Articulo 81 Para el examen de titulo el alumno deberd presentarse, con ropa
formal, si alguna especialidad ocupa uniforme en su proceso educativo debera
presentarse con él.
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Articulo 82 El Examen de Titulo tendra la siguiente estructura:

a) Exposicién Oral del estudiante con el correspondiente material de Apoyo, ante la
comision examinadora.

b) Ciclo de Preguntas dirigidas al estudiante por parte de la Comision Examinadora.
c) Deliberacion de la Comision Examinadora.

d) Firma y Cierre del Acta de Titulacion.

e) Lectura del Acta de Titulacion vy entrega oficial del resultado del Examen de Titulo

al estudiante.

Articulo 83 La lectura del Acta de Examinacion estard a cargo del Presidente de la
Comision Examinadora o del integrante de la comision que éste determine vy en ella se

entregara oficialmente al estudiante, los resultados del examen de titulo.

Articulo 84 E| estudiante aprobara el Examen de Titulo siempre que obtenga nota

igual o superior a cuatro (4,0).

Articulo 85 Todos los alumnos que hayan estudiado en distintas modalidades o planes
de estudio deben presentarse en forma presencial en alguna de las sedes del CFT

ICCE, a rendir su examen de titulacion.

Articulo 86 Solo en casos muy especiales rectoria dard autorizacion para que pueda
realizar por otro medio; éste debe ser debidamente justificado vy certificado con una
solicitud formal a rectoria, la cual emitird una resolucion para dar respuesta a la

solicitud.

Articulo 87 E| departamento de Practica y Titulacion llevard el registro oficial de
Técnicos de Nivel Superior Titulados por CFT ICCE. A este registro seran incorporados

todos los estudiantes que hayan aprobado su Examen de Titulo.
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TITULO XIX

DE LAS FECHAS DE EXAMINACION
Articulo 88 Para rendir Examen de Titulo, el alumno debera entregar previamente sus
ejemplares de Informe de Practica, en el departamento de Practica y Titulacion, vy

respetar las fechas estipuladas en el siguiente calendario:

PLAZO DE ENTREGA DE LO§ EJEMPLARES DEL PERIODOS PARA RENDIR
INFORME DE PRACTICA EXAMEN DE TITULO
28 de Febrero Marzo
30 de Abril Mayo
30 de Junio Julio
31 de Agosto Septiembre
30 de Octubre Noviembre

Articulo 89 Lo anterior se entiende sin perjuicio de situaciones excepcionales en las

que debido a hechos fortuitos y especiales, las fechas puedan ser modificadas.

TITULO XX

DEL DOCENTE GUIA Y LA COMISION EXAMINADORA

Articulo 90 Seran funciones del Docente Guia las siguientes:
a) Orientar al estudiante en la elaboracion del informe de practica.
b) Controlar el grado organizacion, avance y dudas que puedan tener los alumnos para

revision del informe de practica.

Articulo 91 La comisidon examinadora estard integrada por un minimo de tres
académicos designados para tal efecto por el departamento de Practica y Titulacion,

siendo supervisada por una autoridad del CFT ICCE.
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Articulo 92 Serd facultad del presidente de la Comision Examinadora el restringir o
permitir el ingreso de publico a un Examen de Titulo, previa consulta al estudiante

examinado.

TITULO XXI

DE LA EVALUACION Y CALIFICACIONES
DEL PROCESO DE TITULACION

Articulo 93 La nota de titulo se calculara de la siguiente manera:

Promedio de notas de la carrera ponderado en un 40%
Nota obtenida por la Practica Profesional ponderada en un 20%
Nota obtenida en Informe de Practica ponderada en un 20%
Nota obtenida en Examen de Titulo ponderada en un 20%

Articulo 94 La nota final se establecera con dos decimales, aproximandose la
centésima obtenida a la décima mas cercana segun el siguiente criterio: la centésima
igual o superior a 5 se aproximara a la décima siguiente, de lo contrario se mantendra
la décima. Para aprobar el Examen de Titulo se necesita nota final igual o superior a
cuatro (4,0).

Articulo 95 En el caso que el alumno reprobase el Examen de Titulo, independiente de
las notas obtenidas en las demas ponderaciones, debe repetir el examen de titulacion
en la siguiente examinacion del calendario académico anual. Para rendir en una
segunda oportunidad el examen de titulacion, el CFT ICCE anualmente designara los
montos asociados para la autorizacion; éstos podran ser entre una (1) vy cinco (5)

UTM. Que serdn anualmente fijadas a través de un oficio de rectoria.
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Articulo 96 Si por segunda vez el estudiante reprobase su Examen de Titulacion, lo
debera repetir en la siguiente examinacion del calendario académico anual. Para rendir
en una tercera oportunidad el examen de titulacion, el CFT ICCE anualmente designara
los montos asociados para la autorizacion, estos podran ser entre una (1) vy cinco (5)
UTM, seran anualmente fijados a travéz de un oficio de rectoria.

Articulo 97 EI CFT ICCE llevara un registro numerado, correlativo, en forma digital v

manual de los Certificados de Titulos conferidos.

TITULO XXIi

DE LA CERTIFICACION
Articulo 98 Una vez aprobado por el alumno el examen de titulo, el CFT ICCE

entregara dos tipos de certificacion:

a) Certificado de Titulo: se entregara en la segunda quincena del mes siguiente, al que
haya rendido vy aprobado su Examen de Titulo, junto con el certificado de titulo se

entregara una concentracion de notas del proceso educativo, sin costo.

b) Diploma de Titulo: se entrega a partir de treinta dias habiles, después haber rendido

y aprobado su Examen de Titulo.

Articulo 99 Independiente de estas fechas, el alumno que haya rendido vy aprobado su
Examen de Titulo podra solicitar en Registro Curricular, un certificado de titulo en
tramite, el cual tiene un costo adicional, que el CFT ICCE, tiene definido vy publicado

anualmente en los distintos tipos de canales de difusion.

TITULO XXIII
OBLIGACIONES FINANCIERAS

Articulo 100 para efectos de rendicion de Examen de Titulacion, el alumno debera
tener su situacion financiera completamente saldada con la Institucion, independiente
gue el alumno tenga vencimiento de cuotas posterior a este, si fuera el caso el alumno
tendra que esperar hasta cancelar su Ultima cuota para rendir su examen de titulacion.

O en su efecto adelantar sus pagos.
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